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EDITAL DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019
ABERTURA DE INSCRICOES: PROCESSO SELETIVO
PARA ADMISSAO DE TUTORES PARA ATUAREM NO ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES ACADEMICAS

A Profa. Me. Inéd lzabel Faria Soares de Oliveira, Reitora do Centro Universitario
UNIFAFIBE, mantido pela Associacdo de Educacdo e Cultura do Norte Paulista, no uso de suas
atribuicdes legais, TORNA PUBLICO que estdo abertas as inscri¢des para o processo seletivo,
destinado ao preenchimento de trés vagas de tutores, nos termos de Regime de Trabalho da
Consolidag&o das Leis do Trabalho — CLT, com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais.

1. DA DIVULGACAO

A divulgacdo das etapas deste processo seletivo dar-se-4 por meio eletrdnico, no site

www.unifafibe.com.br, em icone destinado para este fim.

2. DA VAGA

Estdo abertas trés (03) vagas para tutores, com aderéncia a disciplina “Técnicas de Redacéo,

Interpretagdo e Comunicagao”.

3. DAS INSCRICOES

3.1 Periodo e procedimentos:

As inscrigdes deverao ser efetuadas no periodo de 17 de dezembro de 2019 a 09 de janeiro
de 2020, no seguinte endereco: http://unifafibe.com.br/gprosel/, o formulario deverd estar
devidamente preenchido. Inscricbes apds o0 periodo estipulado serdo automaticamente

desconsideradas.
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3.2. Requisitos minimos:

Para a vaga de Tutor:

a) Diploma de nivel superior;

b) Comprovante de aderéncia a disciplina “Técnicas de Redagao, Interpretagdo e Comunicagdo”;

c) Comprovante de experiéncia minima de 6 meses, na funcédo de tutor;

d) Possuir boa comunicacao oral e escrita;

e) Ter competéncias e facilidade de acesso ao uso de computadores e recursos tecnolégicos de
conectividade a Internet (e-mail, chat, forum, e demais atividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem);

f) Preenchimento completo do formulario de inscricdo;

g) Curriculo Lattes.

3.3 Homologagéo das inscricdes:

3.3.1 As inscricdes homologadas serdo divulgadas no dia 09 de janeiro de 2020, no link
http://unifafibe.com.br/gprosel/, em icone destinado a este processo seletivo, com data e horério da
entrevista. Os candidatos com inscri¢des indeferidas ndo constardo na listagem de divulgagé&o.

3.3.2 O Centro Universitario UNIFAFIBE reserva-se o direito de utilizar critérios, na homologacéo
de inscri¢fes, que atendam as suas expectativas, apds garantir que o candidato cumpre 0s requisitos
minimos, estipulados neste edital.

3.3.3 Inscri¢des fora de prazo, ou com formulario de inscri¢cdo ndo preenchido corretamente, ou que

ndo contemplem o link Curriculo Lattes, automaticamente néo serdo homologadas.

3.3.4 Somente serdo considerados, para fins de homologacdo, formularios preenchidos no link

http://unifafibe.com.br/gprosel/.

3.3.5 Nao serdo homologadas inscri¢Ges de candidatos que tenham integrado os quadros funcionais

da Instituicdo, nos ultimos 06 meses, e que por quaisquer motivos, tenham se desligado deles.
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4. DAS ATRIBUICOES

4.1. Atribuicbes do TUTOR:

a) Mediar a comunicagéo entre professor e alunos;

b) Prestar assisténcia ao aluno de forma sistematica e colaborativa, esclarecendo questfes sobre as
atividades e uso da plataforma (Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA) e das ferramentas
digitais disponiveis;

c) Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitagdes do aluno no prazo maximo de
24 horas;

d) Acompanhar as atividades discentes, de acordo com o cronograma pré-determinado;

e) Colaborar no sentido de auxiliar o aluno no desenvolvimento de sua autonomia;

) Colaborar com os docentes e coordenacdo do curso na avaliacdo dos estudantes;

g) Motivar os alunos, no sentido de acompanhar e prevenir a evaséo;

h) Dar suporte técnico, administrativo e motivacional, garantindo ao aluno seguranca e bem-estar
durante o uso da plataforma (AVA);

1) Participar das atividades de capacitacao e atualizacdo promovidas pela Instituigéo;

j) Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenacao de tutoria;
f) Exercer outras funcGes administrativas, inerentes a funcdo de tutor, colocando-se a disposicdo do

aluno.

5 DO PROCESSO SELETIVO

5.1 As etapas para 0 processo seletivo obedecerdo aos seguintes critérios:

12 Etapa: Avaliacdo de curriculo, sendo esta eliminatoria, vinculando-se aos critérios de
homologagéo de inscrigdes;

2% Etapa: Entrevista individual, em que serdo abordados aspectos relacionados ao curriculo do
candidato, habilidade em utilizar plataformas de interacao digital, habilidades de comunicacéo (falada
e escrita) e disponibilidade de horario.
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5.2 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem, conceito mais préximo a exceléncia, no conjunto

de critérios analisados;

5.3 O resultado final estara disponivel on-line, na pagina www.unifafibe.com.br, em icone especifico
para este fim, no dia 13 de janeiro de 2020, constando apenas os candidatos selecionados em primeira
listagem.

6. DA CONTRATACAO

6.1 Remuneracdo: A remuneracdo inicial sera de R$ 2.000,00 (dois mil reais) mensais bruto, pela

carga horaria de trabalho semanal de 30 horas.

6.2 A auséncia da apresentacdo dos documentos solicitados no anexo, no ato da contratacéo, invalida
a selecédo do candidato.

6.3 A Instituicdo se reserva o direito de ndo se responsabilizar pelos custos de deslocamento dos

Tutores contratados, para o desempenho de suas atividades.

7. DO INICIO DAS ATIVIDADES PROFISSIONAIS

7.1 O inicio das atividades profissionais esta previsto para o dia 3 de fevereiro de 2020.

7.2. O Centro Universitario UNIFAFIBE reserva-se o direito de efetuar a contratacao dos candidatos

aprovados de acordo com a necessidade da demanda de alunos matriculados na referida disciplina.

8. DAS CONSIDERACOES FINAIS

8.1 O processo seletivo terd validade de um més, a contar da data de publicacdo do presente Edital,

podendo, a critério desta Instituicdo, ser prorrogado por igual periodo.

8.2 Ao processo seletivo proposto neste edital, ndo cabera recurso em nenhuma de suas etapas.
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8.3 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior de Administrag&o.

Bebedouro, 16 de dezembro de 2019.

Profa. Me. In& lzabel Faria Soares De Oliveira
Reitora

Rua Prof. Orlando Franca de Carvalho, 325/326 | Bebedouro/SP | CEP14701-070 | Fone:(17)3344-7100 | Fax:(17)3344-7101
www.unifafibe.com.br | contato@unifafibe.com.br



RESPONSABILIDADE
SOCIAL DAS IES

| UNIFAFIBE CENTRO UNIVERSITARIO UNIFAFIBE

ESTRUTURA PRA TODA VIDA. Mantenedora Associacao de Educacdo e Cultura do Norte Paulista sl
CNPJ 57.713.281/0001-47 RESPONSAVEL
QAQﬁ:s‘
ANEXO

Rua Prof. Orlando Franca de Carvalho, 325/326 | Bebedouro/SP | CEP14701-070 | Fone:(17)3344-7100 | Fax:(17)3344-7101
www.unifafibe.com.br | contato@unifafibe.com.br



UNIFAFIBE CENTRO UNIVERSITARIO UNIFAFIBE

ESTRUTURA PRA TODA VIDA. Mantenedora Associacao de Educacao e Cultura do Norte Paulista
CNPJ 57.713.281/0001-47

) rsmes

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REGISTRO

1 Foto3x 4

Xerox Colorido do R.G.

Xerox Colorido do CPF

Xerox Colorido da CNH

Xerox Colorido Comprovante Residéncia Atualizado (Ultimo més) no nome do Funcionario
Xerox Historico e Diploma que comprove o Grau de Instrucéo

Xerox Reservista

Xerox Cartdo do SUS (Obrigatério)

Xerox do Titulo de Eleitor

Xerox Certiddo de Nascimento

Xerox Certiddo de Casamento (se for casado ou divorciado)

Xerox Certiddo Nascimento, CPF, Cartdo SUS “Para todos dependentes do Imposto de
Renda”

Xerox Carteira Vacina ou Declaracao Escolar (Filhos Menores 14 anos)

Carteira Profissional

Cartdo PIS

Exame Médico Admissional

AV NI N N N N N N Y N NN

AN NN

Nome:

Endereco Completo:

Bairro: Cidade: CEP:
Telefone Fixo: Celular:

Grau Instrucéo: Religido:

Estado Civil: Tipo Sanguineo:
Raca/Cor: E-Mail:

Tem Dependentes para IMPOSTO DE RENDA: (Nomes)

Salério:
OBS:
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DADOS PARA FAZER EXAME MEDICO ADMISSIONAL

Para fazer o Exame Médico Admissional, o Contratado deverd ir até uma Clinica
Especializada que tenha Medico do Trabalho (Todas as cidades possuem Clinicas credenciadas
para este fim, tendo o Médico o carimbo de Médico do Trabalho).
No exame devera constar a Fun¢do: TECNICO ADMINISTRATIVO (TUTOR); se esta APTO ou
ndo ao Trabalho e conter assinatura do Médico, sendo o mesmo discriminado que é Médico do
Trabalho.
Outros Atestados que ndo estejam especificando em papel timbrado proprio que ¢ EXAME
MEDICO ADMISSIONAL n3o serdo aceitos pelo Departamento e o Profissional finalizar sua
admissao.
O VALOR MAXIMO PARA REEMBOLSO DO EXAME MEDICO E DE R$ 50,00.
O recibo do pagamento devera sair conforme os dados abaixo:
RAZAO SOCIAL: Associacio de Educacio e Cultura do Norte Paulista
CNPJ: 57.713.281/0001-47

Qualquer davida, devera ser esclarecida diretamente no Departamento Pessoal com Fernanda
ou Vanessa no telefone: (17) 3344-7100.
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